COMUNE DI CAMPOLONGO MAGGIORE

Provincia di Venezia

REGOLAMENTO COMUNALE
PER LA DISCIPLINA DEI PROCEDIMENTI
DI ACQUISIZIONE IN ECONOMIA
DI LAVORI, SERVIZI E FORNITURE

Approvato con deliberazione del Consiglio Comunala. 87 del 22.11.2011.
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1.

CAPO |
DISPOSIZIONI COMUNI

Art. 1 - Oggetto del regolamento

Il presente Regolamento disciplina le modalitéaniti e le procedure per I'esecuzione di lavori,
la fornitura di beni e la prestazione di servizeitonomia in attuazione dell’art. 125 didice
dei contratti pubblici relativi a lavori, servizi e forniture in attuazione delle direttive
2004/17/CE e 2004/18/CE, di cui al D.Lgs. 163/2006, e dell’art. 330 deégolamento di
esecuzione ed attuazione del decreto legislativo 12 aprile 2006, n. 163, recante Codice dei
contratti pubblici relativi a lavori, servizi e forniture in attuazione delle direttive 2004/17/CE e
2004/18/CE, di cui al DPR 207/2010.

Art. 2 — Modalita acquisizioni in economia

Le acquisizioni in economia di beni, servizi e laymssono essere effettuate:

a. mediante amministrazione diretta;

b. mediante procedura di cottimo fiduciario.
Nell'amministrazione diretta le acquisizioni sonffeduate con materiali e mezzi propri o
appositamente acquistati 0 noleggiati e con pefsopeoprio delle stazioni appaltanti, o
eventualmente assunto per I'occasione, sotto é&zidine del responsabile del procedimento.
Il cottimo fiduciario € una procedura negoziatacin le acquisizioni avvengono mediante
affidamento a terzi.
Il responsabile del procedimento che per I'acqiosiz di lavori, beni o servizi in economia non
ritenga di avvalersi del sistema delle convenzabipulate ai sensi dell’art. 26 della L. 488/1999
che risultassero attive, € tenuto ad assumererispondenti parametri prezzo-qualita come
limiti massimi per I'acquisto di beni e servizi cparabili. Gli atti e i contratti posti in essere in
violazione delle disposizioni sui parametri sondlin@ costituiscono illecito disciplinare e
determinano responsabilita erariale.
La procedura di acquisizione in economia puo essamndotta, in tutto o in parte, avvalendosi di
sistemi informatici di negoziazione e di scelta dahtraente, nel rispetto dei principi di parita di
trattamento e di non discriminazione. A tal finegsponsabile del procedimento pud utilizzare
il mercato elettronico della Pubblica Amministraro

Art. 3 - Divieto di frazionamento
E' vietato l'artificioso frazionamento degli intenti allo scopo di sottrarli alla disciplina di cui
al presente regolamento.

Art. 4 — Interventi misti
Qualora in un intervento siano previsti contempeeanente lavori e/o forniture e/o servizi, si
applica la disciplina relativa al settore prevaderiiatta salva la possibilita motivata di intervent
separati nel rispetto del divieto di artificiosaZzitonamento.

Art. 5 - Responsabile del procedimento
I Comune opera a mezzo del responsabile del pnoesdo, i cui compiti, funzioni e
responsabilita sono stabiliti dalla normativa vigen

Art. 6 - Pubblicita e comunicazioni
Le procedure di acquisto in economia di lavori,ileeservizi non sono sottoposte agli obblighi
di pubblicita e di comunicazione previsti dal cadic
L’ente assicura comunque che le procedure in ec@nanvengano nel rispetto del principio
della massima trasparenza, contemperando altefsti€nza dell'azione amministrativa con i
principi di parita di trattamento, non discriminazé e concorrenza tra gli operatori economici.
L'esito degli affidamenti mediante cottimo fidudtae soggetto ad avviso di post-informazione
mediante pubblicazione sul sito istituzionale.
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CAPO Il
ACQUISIZIONE DI LAVORI IN ECONOMIA

Art. 7 — Lavori eseguibili in economia

| lavori eseguibili in economia sono individuatincoguardo alle seguenti categorie generali:
manutenzione o riparazione di opere od impiantingoa’esigenza e rapportata ad eventi
imprevedibili e non sia possibile realizzarle cerfdrme e procedure previste agli artt. 55,

a.

e.

f.

121 e 122 del Codice dei contratti pubblici;

manutenzione di opere od impianti di importo nopesiore a 100.000= Euro;

interventi non programmabili in materia di sicurazz

lavori che non possono essere differiti, dopo tuttuoso esperimento delle procedure
gara,;

lavori necessari per la compilazione di progetti;

di

completamento di opere o impianti a seguito deBaluzione del contratto o in danno

dell'appaltatore inadempiente, quando vi & necessiturgenza di completare i lavori.

2. Possono essere eseguiti in economia i lavori diisegdicati:

1) | Manutenzioni e riparazioni, compreso l'acquistorditeriali e oggetti necessari per la loro
esecuzione, per la sicurezza delle strade e diatabomunque per esigenze di viabilita
quali:

* manti di usura del piano viabile;

* sovrastrutture stradali e pavimentazioni;

» corpo stradale nelle sue varie parti;

e opere d'arte, di presidio e di difesa;

» fossi, canali, alvei e relativi manufatti;

e opere in verde e di sistemazione idraulico-forestadli bonifica ambientale;

« Dbarriere, opere di sicurezza stradale e di segoale¢rticale e orizzontale;

« fabbricati ed altri immobili costituenti pertinendel demanio stradale;

* pulizia dei piani viabili;

» sgombero della neve e di materiali franati;

» consolidamento e bonifica di pendii;

* rimozione di massi pericolanti o di qualsiasi tghangombro o pericolo sulle strade;

* impermeabilizzazione di manufatti;

e giunti tra gli impalcati, apparecchi di appoggimanufatti in genere;

* sistemazioni accessi ed opere per assicurare tmaia alle proprieta interessate da
espropri;

» demolizione e sistemazione di immobili interesdatespropri;

» impianti radio-telefonici, elettrici, idraulici, nigui e di ventilazione.

2) | Lavori di riparazione, adattamento e manutenzion®cahli di proprieta comunale con|i
relativi impianti, infissi e manufatti;

3) | Lavori di riparazione, adattamento e manutenziom tabili di proprieta comunale con i
relativi impianti, infissi, strutture e manufattigsi in affitto nei casi in cui per legge o per
contratto le spese siano a carico del locatario;

4) | Lavori di completamento in caso di rescissione smluzione di contratto quando cio sia
necessario 0 conveniente per assicurare l'eseauzidegli interventi nei tempi
originariamente previsti;

5) | Riparazioni straordinarie degli edifici demanialdiequelli in locazione ove l'obbligato non
provveda;

6) | Lavori di manutenzione e ripristino di ambienti uvali, tutela zone umide e pulizia corpi
idrici;

7) | Lavori di imboschimento, realizzazione sistemi vempere di sistemazione idraulica, |di
ingegneria naturalistica, attrezzature per la fome, manutenzione del verde fruibile| e
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relative dotazioni;

8) | Lavori di posizionamento, manutenzione e rimozisinementazione per rilevazione traffigo;
9) | Lavori complementari ad opere gia realizzate;
Art. 8 — Programma annuale dei lavori
1. Il programma annuale dei lavori € corredato dadheb dei lavori da eseguire in economia per i

guali e possibile formulare una previsione, ancémbmmaria.

Art. 9 - Autorizzazione della spesa per lavori in eonomia
Nel caso di lavori di cui al precedente art. 8)'aeibito delle somme a disposizione dei quadri
economici degli interventi compresi nel programraatbrizzazione e direttamente concessa dal
responsabile del procedimento.
Nel caso di esigenze impreviste, non dovute adrieoradmissioni progettuali, sopraggiunte
nell'ambito di interventi per i quali non e statspbsto un accantonamento per lavori in
economia, questi possono essere autorizzati swgtaplel responsabile del procedimento, nei
limiti in precedenza specificati, attingendo dagicantonamenti per imprevisti o utilizzando le
eventuali economie da ribasso d'asta.

Art. 10 - Lavori d'urgenza
Nei casi in cui I'esecuzione dei lavori in economideterminata dalla necessita di provvedere
d'urgenza, questa deve risultare da un verbaleuinsono indicati i motivi dello stato di
urgenza, le cause che lo hanno provocato e i lanem@ssari per rimuoverlo.
Il verbale € compilato dal responsabile del proweshito o dal tecnico competente per territorio
o dal tecnico all'uopo incaricato.
Il verbale & trasmesso con una perizia estimativ@cemune per la copertura della spesa e
l'autorizzazione dei lavori.

Art. 11 - Provvedimenti in casi di somma urgenza
In circostanze di somma urgenza che non consen@dcun indugio, il soggetto fra il
responsabile del procedimento e il tecnico che ecar prima sul luogo, puod
disporre,contemporaneamente alla redazione debherh cui precedente art. 9, la immediata
esecuzione dei lavori entro il limite di € 200.000=comunque di quanto indispensabile per
rimuovere lo stato di pregiudizio alla pubblicachamita.
L'esecuzione dei lavori di somma urgenza puo essiidata in forma diretta ad uno o piu
operatori economici individuati dal responsabilémecedimento o dal tecnico.
Il prezzo delle prestazioni ordinate e definito samsualmente con l'affidatario; in difetto di
preventivo accordo si procede con il metodo prewaditarticolo 163, comma 5 del Codice.
Il responsabile del procedimento o il tecnico cdmpitro dieci giorni dall'ordine di esecuzione
dei lavori una perizia giustificativa degli stessla trasmette, unitamente al verbale di somma
urgenza, al Comune che provvede alla copertura dpsa e alla approvazione dei lavori.
Qualora un'opera o un lavoro intrapreso per mdiigomma urgenza non riporti I'approvazione
del competente organo del Comune, si procede igligdhazione delle spese relative alla parte
dell'opera o dei lavori realizzati.

Art. 12 - Perizia suppletiva per maggiori spese
Ove durante I'esecuzione dei lavori in economiasdanma presunta si riveli insufficiente, il
responsabile del procedimento presenta una pesigipletiva, per chiedere l'autorizzazione
sulla eccedenza di spesa.
In nessun caso, comunque, la spesa complessivsupetare quella debitamente autorizzata nei
limiti di € 200.00=.



=

Art. 13 — Limiti e modalita di affidamento dei lavori in economia

| lavori in economia sono ammessi per importi napesiori a € 200.000=. | lavori assunti in
amministrazione diretta non possono comportarespeaa complessiva superiore a € 50.000=.
Per i lavori di importo pari o superiore a € 40.8086 fino a € 200.000=, nel rispetto dei principi
di trasparenza, rotazione, parita di trattamentgli dgperatori economici, I'affidamento dei
lavori mediante cottimo fiduciario e effettuato yieeconsultazione di almeno cinque operatori
economici, ove esistenti, individuati sulla baséndiagini di mercato ovvero tramite elenchi di
operatori economici predisposti dall'ente. La scalel contraente pud avvenire sia in base al
prezzo piu basso sia in base all’offerta economédm pil vantaggiosa, secondo quanto
previsto nella lettera di invito.
Per i lavori di importo inferiore a 40.000= Eur@e@nsentito I'affidamento diretto da parte del
responsabile del procedimento.
Per i beni mobili e immobili e per gli interventotsoposti alle disposizioni di tutela di cui
all'art. 198 del Codice, 'affidamento in econonm@aconsentito anche per particolari tipologie
individuate con decreto dei Ministri competentiyvero nei casi di somma urgenza nei quali
ogni ritardo sia pregiudizievole alla pubblica ihouita e alla tutela del bene e possono essere
esequiti:

a) in amministrazione diretta, fino all'importo di 3000= Euro;

b) per cottimo fiduciario fino all'importo di 300.000Euro

Art. 14 - Acquisizioni mediante amministrazione dietta
Quando i lavori vengono eseguiti con il sistemda®eministrazione diretta, il responsabile del
procedimento vi provvede con il personale dipenglenove necessario, richiede I'assunzione di
personale straordinario o di personale assuntoantericorso a forme di lavoro flessibile.
Il responsabile del procedimento provvede altré'sicguisto del materiale ed ai mezzi d'opera
necessari, nonché all'eventuale noleggio dei mezzelle attrezzature occorrenti con le
modalita di cui al presente regolamento.
| materiali, gli attrezzi, i mezzi d'opera e di 9parto necessari, sono forniti secondo
l'ordinazione disposta dal responsabile del pravedto, in conformita a quanto previsto dal
presente regolamento.

Art. 15 - Svolgimento della procedura di cottimo fduciario

1. Per l'affidamento in economia mediante cottimadiario di lavori di importo pari o superiore a
€ 40.000 e fino a € 200.000 la lettera d'inviterip:

a)
b)
c)
d)
1.
€)

f)

g)

I'elenco dei lavori e delle somministrazioni;

i prezzi unitari per i lavori e per le somministi@z a misura e l'importo di quelle a corpo;

le condizioni di esecuzione;

il termine di ultimazione dei lavori;

'importo dell’eventuale cauzione

le modalita di pagamento;

le penalita in caso di ritardo e il diritto delléazione appaltante di risolvere in danno il
contratto, mediante semplice denuncia, per inadaepio del cottimista ai sensi dell'articolo
137 del codice;

le garanzie a carico dell'esecutore.

Art. 16 — Scelta del contraente nella procedura diottimo fiduciario
La scelta del contraente avviene, sulla base dntquprevisto nella lettera di invito, con il
criterio del prezzo piu basso oppure dell'offetaromicamente piu vantaggiosa.
Nel caso di utilizzo del criterio del prezzo piusba, I'esame delle offerte e effettuato dal
responsabile del procedimento.
Nel caso di utilizzo del criterio dell’'offerta ecmmicamente piu vantaggiosa e per di lavori di
importo pari o superiore a € 40.000=, 'esame defferte e effettuato da una Commissione di
tre componenti, scelti tra i funzionari dell’'enpeesieduta di diritto e nominata dal Responsabile
dell’Area competente. Dei lavori della Commissienéa atto in un apposito verbale.
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Art. 17 - Cauzioni
Per l'affidamento di lavori di importo inferiore € 40.000= si prescinde dalla richiesta di
cauzione, salvo diversa esplicita previsione déepdel Responsabile del procedimento.
Per l'affidamento di lavori di importo uguale o sujpre a € 40.000= e richiesta cauzione
provvisoria e definitiva secondo la normativa vitgen

Art. 18 — Perfezionamento del contratto di cottimdiduciario
Il contratto di cottimo fiduciario deve indicard glementi contenuti nella lettera d’invito di cui
al precedente art. 15.
Il contratto affidato mediante cottimo fiduciarios@pulato mediante scrittura privata, che pud
anche consistere in apposito scambio di lettere coinla stazione appaltante dispone
l'ordinazione dei lavori, che riporta i medesimntanuti previsti dalla lettera di invito.
Perlavori di importo pari o superiore a € 100.000ahtratto, che contiene il piano di sicurezza,
e stipulato mediante scrittura privata registrdtatte le spese inerenti e conseguenti sono a
totale carico dell’'aggiudicatario.

Art. 19 — Contabilita dei lavori in economia
La contabilita dei lavori in economia viene svoftai modi e termini previsti dal Titolo IX,
Capo Il del Regolamento di cui al DPR 207/2010.

CAPO Il
ACQUISIZIONI DI SERVIZI E FORNITURE IN ECONOMIA

Art. 20 - Beni e servizi acquisibili in economia

L’acquisizione in economia di beni e servizi, oltche nei casi specifici espressamente

individuati nel comma successivo, € sempre cortseatiche nelle seguenti ipotesi:

a) risoluzione di un precedente rapporto contritoan danno dell’appaltatore inadempiente,
guando cio sia ritenuto necessario 0 conveniente@aeseguire la prestazione nel termine
previsto dal contratto;

b) necessita di completare le prestazioni di urtratto in corso, in €sso non previste, se non sia
possibile imporne I'esecuzione nell’ambito del ecatib medesimo;

c) prestazioni periodiche di servizi o fornitureseguito della scadenza dei relativi contratti,
nelle more dello svolgimento delle ordinarie prageddi scelta del contraente, nella misura
strettamente necessaria,;

d) urgenza determinata da eventi oggettivamenteeweglibili, al fine di scongiurare situazioni
di pericolo per persone, animali o cose, ovverolmgene e salute pubblica, ovvero per il
patrimonio storico, artistico culturale.

(9]

2. Possono essere eseguiti in economia i servizfamgure di seguito indicati:

1) | Acquisto di apparecchiature e materiale, manutewzie riparazione impianti elettrig
idraulici e termici, compresa la fornitura e pospgahnelli solari e fotovoltaici;

2) | Acquisto, noleggio di apparecchiature e materiab@nutenzione e riparazione impianti
tecnologici, impianti di telecomunicazione e sistamformatici;

3) | Acquisto, noleggio, installazione, assistenza eutemzione di macchine e attrezzature |per
ufficio, comprese le macchine da stampa e le apphi@ure per sistemi di
telecomunicazione;

4) | Acquisto, noleggio, installazione e manutenzion@pmparecchiature elettroniche in genere,
di amplificazione, di registrazione e diffusionaeaa, di allarme, di videosorveglianza, ecc.;

5) | Acquisto, noleggio, posa, manutenzione e riparazoirmobili, arredi e suppellettili;

6) | Acquisto, noleggio, posa, manutenzione e riparazidinarredi scolastici e attrezzature per
aule e laboratori;

7) | Acquisto di materiali di cancelleria, e di ufficicompreso il materiale di consumo del

e

attrezzature d’ufficio;




8)

Acquisto, noleggio, manutenzione di automezzi, irodzioni, natanti, draghe, ponto
macchine agricole, ecc. e acquisto di pezzi dnmiz@ e accessori;

9)

Acquisto, noleggio, posa, manutenzione e riparazidistributori automatici di alimenti
bevande;

10)

Fornitura e posa di cartellonistica, insegne, plirsegnaletici per interni ed aree esterne;

11)

Fornitura con posa di tende da interno e da esedialtri complementi d’arredo;

12)

Acquisto di carburanti, lubrificanti e combustibper riscaldamento;

13)

Acquisto di prodotti per I'igiene e la pulizia;

14)

Acquisto di materiale di ferramenta;

15)

Acquisto e abbonamento di libri, giornali, rivisteanuali, pubblicazioni in generale
gualsiasi supporto;

16)

Acquisto e e abbonamento di banche dati italiasieamiere, su qualsiasi supporto;

17)

Fornitura di beni e materiali per la sicurezza lswighi di lavoro, per la protezione del

personale e per I'adeguamento alle norme antimfisttahe;

18)

Fornitura di divise e vestiario, compresi i sergartoriali;

19)

Acquisto di attrezzature e di materiale tecnicaa(ad es.: piantine, terricciati, fitofarma
vasi, pali di sostegno, reti, ecc.) occorrenti peerdelimitazione di aree di rilevanz
ambientale e faunistico-venatoria, per lo svolgitoerdelle attivita di recupero
manutenzione dell’ambiente naturale, per il disingmento delle acque

e per la prevenzione dei danni da fauna;

Cl,
ra
S

20)

Acquisto di armi e munizioni e materiale di consufgoale ad es: esche, cloroformio, ecg.

per I'espletamento delle attivita degli agentcittivenatori;

21)

Acquisto di materiale, attrezzature, animali e gmer attivita di ripopolamento e gestio
fauna,

22)

Servizi legali e notarili;

23)

Servizi assicurativi e di brokeraggio assicurativo;

24)

Servizii di lavanderia;

25)

Servizi di autonoleggio, anche con conducente jzerdi taxi;

26)

Servizi di smaltimento dei rifiuti e di smaltimentdei beni di proprieta provinciale dichiarz
“fuori uso”;

ati

27)

Servizi di pulizia e igienizzazione;

28)

Servizi di derattizzazione e disinfestazione dalgc

29)

Servizi di trasloco, trasporto, spedizione, imkgdia e facchinaggio, compreso il traspo
di beni artistici;

rto

30)

Servizi di valutazione del patrimonio di propriet@amunale o in uso al comune;

31)

Spese per telefonia fissa, mobile e per la trasomesdei dati;

32)

Spese postali, telegrafiche o per agenzie di rezaptorrieri, telefax;

33)

Spese per utenze (energia elettrica, acqua e gas);

34)

Servizi di rilegatura, di riproduzione, di editaridi stampa e di pubblicita, compresa
pubblicita legale;

a

35)

Servizi di comunicazione e informazione;

36)

Servizi di registrazione televisiva, audiovisiveadiofonica, di trascrizione e sbobinatura

37)

Servizi di interpretariato e traduzione;

38)

Servizio di mensa, anche sostitutivo, medianteglgsto di buoni pasto;

39)

Servizi contabili, fiscali, finanziari e bancari;

40)

Servizi di riscaldamento e condizionamento d’ac@npresa la pulizia e la manutenzione
impianti elevatori;

di

41)

Spese per servizi, software, beni e canoni infaghat

42)

Servizi di consulenza, studi, ricerca e innovazjone

43)

Servizi allestimento e gestione mostre, attivita edziative culturali, ricreative
archeologiche;

44)

Servizi di formazione professionale;




45) | Servizi di catalogazione e informazione turistica;

46) | Servizi di consulenza per la gestione degli struimdrprogrammazione;

47) | Servizi di collocamento e reperimento di personadenpresa la somministrazione di lavoro;

48) | Servizi connessi all’espletamento di concorsi, caree le eventuali prove di preselezione

49) | Servizi inerenti la formazione e I'aggiornamento pkrsonale;

50) | Abbonamento a servizi di consulenza,;

51) | Servizi di Ingegneria e Architettutdprogettazione, direzioni lavori, coordinaments [z

sicurezza in fase di progettazione ed esecuziookgudo e altre attivita connesse alla

realizzazione e esecuzione di opere pubbliche, cesnpli studi di prefattibilita o fattibilita

ambientale, I'acquisizione di pareri e certificarjcecc.) solo entro il limite di € 20.000=;

52) | Servizi di rilievo, aggiornamento ed elaboraziondati territoriali, ambientali e cartografici;

53) | Servizi per la raccolta dati e per indagini e rdewni statistiche;

54) | Servizi per la vigilanza e la custodia di aree @difi@ di competenza del Comune;

55) | Servizi di rilievo e monitoraggio dell'utilizzaziendel trasporto pubblico;

56) | Servizi di manutenzione di attrezzature per moviegone all'interno degli imbarch

fluviali;

57) | Spese di rappresentanza:

 per ricevimenti, cerimonie ufficiali, manifestaziodi natura protocollare, iniziative
pubbliche, eventi, per fini di cortesia, di ospitalin base ad accordi o su inviti ufficiali,
anche di rappresentanti esteri, funzionari o pai#@npubbliche; rappresentative di enéqi o]
istituzioni, quando viene interessato il Comune eosoggetto istituzionale espressivo
della comunita locale;

» per gemellaggi con comunita estere o locali;

* per attivita promozionali all’estero svolte da amisiratori locali, previa autorizzazione
agli amministratori della Giunta o dal Consiglio @anale attestante la conformita
dell’iniziativa con i fini istituzionali dell’ente diretta attestazione nel caso vi partecipi il
Sindaco;

58) | Spese per partecipazione degli amministratori avegmi, iniziative, studi nell’ambito de

fini istituzionali dell’ente;

59) | Servizi di gestione impianti tecnologici di variergere necessari alla funzionalita delle

infrastrutture di competenza provinciale;

60) | Indagini geognostiche, accatastamenti, frazionamemerazioni e rilievi urgenti o d

particolare natura e specializzazione;

Art. 21 — Limiti e modalita di affidamento di forni ture e servizi in economia

1. Le forniture e i servizi in economia sono ammesasi imnporti inferiori a € 193.000=. Tale
soglia € adeguabile secondo le modalita previdt€ddice.

2. Per servizi o forniture di importo pari o superiareE 40.000= e fino alle soglie di cui al comma
1, l'affidamento mediante cottimo fiduciario avveemel rispetto dei principi di trasparenza,
rotazione, parita di trattamento, previa consuttagidi almeno cinque operatori economici, se
sussistono in tale numero soggetti idonei, indigtdgulla base di indagini di mercato ovvero
tramite elenchi di operatori economici predispdsiia stazione appaltante.

3. Per servizi o forniture inferiori a € 40.000=, énsentito l'affidamento diretto da parte del
responsabile del procedimento. | soggetti da coasylnel rispetto dei principi di trasparenza,
rotazione e parita di trattamento, sono individwsatila base di indagini di mercato, ovvero
tramite elenchi aperti di operatori economici. belagini di mercato possono avvenire anche
tramite la consultazione dei cataloghi elettrodiei mercato elettronico.

4. Prima di attivare un’autonoma procedura, il respbile del procedimento deve verificare se
I'acquisizione del bene o del servizio di interepsssa essere soddisfatta mediante il ricorso al
sistema delle convenzioni, secondo le modalitaudatt’art. 2 c. 4 del presente regolamento.



Art. 22 - Svolgimento della procedura di amministraione diretta
1. Per l'affidamento in economia di servizi e forngtwattraverso la procedura di amministrazione
diretta si osservano le disposizioni dell’'art. 2 del presente regolamento.

Art. 23- Svolgimento della procedura di cottimo fidiciario

1. Per l'affidamento in economia di importo pari oeigre a € 20.000= e fino alle soglie di cui al
precedente articolo 10 c. 1, la lettera d'inviporta:
a) l'oggetto della prestazione, le relative carstiehe tecniche e il suo importo massimo
previsto, con esclusione dell'IVA;
b) le garanzie richieste all'affidatario del cotitya
c) il termine di presentazione delle offerte;
d) il periodo in giorni di validita delle offerteesse;
e) l'indicazione del termine per I'esecuzione det&stazione;
f) il criterio di aggiudicazione prescelto;
g) gli elementi di valutazione, nel caso si utililzcriterio dell'offerta economicamente piu
vantaggiosa;
h) l'eventuale clausola che preveda di non proeedat'aggiudicazione nel caso di
presentazione di un‘unica offerta valida;
i) la misura delle penali, determinata in confoardtelle disposizioni del codice e del presente
regolamento;
[) 'obbligo per l'offerente di dichiarare nell'efta di assumere a proprio carico tutti gli oneri
assicurativi e previdenziali di legge, di osservi@enorme vigenti in materia di sicurezza sul
lavoro e di retribuzione dei lavoratori dipendemidnché di accettare condizioni contrattuali e
penalita;
m) l'indicazione dei termini di pagamento;
n) i requisiti soggettivi richiesti all'operatoreaomico, e la richiesta allo stesso di rendere
apposita dichiarazione in merito al possesso d@giiséi soggettivi richiesti.

Art. 24 — Congruita dei prezzi
1. L’accertamento della congruita dei prezzi offedgti operatori economici invitati e effettuato,
ad opera del Responsabile del procedimento, atgawwdementi di riscontro dei prezzi correnti
risultanti dalle indagini di mercato.
2. Ai fini dell'accertamento di cui al precedente comra fermo restando quanto previsto dall’art.
7, comma 5 del Codice, e possibile avvalersi amigheataloghi di beni e servizi pubblicati sul
mercato elettronico

Art. 25 — Scelta del contraente nella procedura diottimo fiduciario

1. La scelta del contraente avviene, sulla base dntquprevisto nella lettera di invito, con |l
criterio del prezzo piu basso oppure dell’'offetaromicamente piu vantaggiosa.

2. Nel caso di utilizzo del criterio del prezzo piusba, I'esame delle offerte e effettuato dal
Responsabile del procedimento.

3. Nel caso di utilizzo del criterio dell'offerta ecmmicamente piu vantaggiosa e per acquisizioni
di importo pari o superiore a € 40.000=, 'esamkedafferte e effettuato da una Commissione
di tre componenti, scelti tra i funzionari dell’entpresieduta di diritto e nominata dal
Responsabile dell’Area competente. Dei lavori dé€llanmmissione si da atto in un apposito
verbale.

Art. 26 - Cauzioni
1. Per l'affidamento di beni e servizi di importo infae a € 40.000= si prescinde dalla richiesta di
cauzione, salvo diversa esplicita previsione déepdel Responsabile del procedimento.
2. Per l'affidamento di lavori di importo uguale o suipre a € 40.000= é richiesta cauzione
provvisoria e definitiva secondo la normativa vitgen
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Art. 27 — Perfezionamento del contratto di cottimdiduciario
Il contratto di cottimo fiduciario deve indicard glementi contenuti nella lettera d’invito di cui
al precedente art. 30.
Il contratto affidato mediante cottimo fiduciarios@pulato mediante scrittura privata, che pud
anche consistere in apposito scambio di lettere coinla stazione appaltante dispone
l'ordinazione dei lavori, che riporta i medesimntanuti previsti dalla lettera di invito.
Peracquisizioni di importo pari o superiore a € 40.006ontratto e stipulato mediante scrittura
privata registrata. Tutte le spese inerenti e agusieti sono a totale carico dell’aggiudicatario.

Art. 28 - Modalita di pagamento
. Al pagamento delle spese per l'acquisizione di leegérvizi in economia si puo provvedere
anche mediante aperture di credito emesse a favéwazionari delegati.

CAPO IV
DISPOSIZIONI FINALI

Art. 29 — Requisiti dell’affidatario
L’affidatario di lavori, servizi o forniture in ecmmia deve essere in possesso dei requisiti di
idoneita morale, capacita tecnico-professionale emmbnomico-finanziaria prescritti per
prestazioni di pari importo affidate con le procedardinarie di scelta del contraente.

Art. 30 — Adozione provvedimenti
Il ricorso all'acquisizione in economia di lavofprniture e servizi & disposto con apposita
determinazione, con la quale il Responsabile coempet
* individua le modalita di affidamento
» prevede eventuali e specifiche clausole contrattual
» approva la lettera d’invito, se prevista
* accerta il possesso dei requisiti soggettivi ristiiall'operatore economico
» accerta la posizione di regolarita contributivd’dpkratore economico

Art. 31 - Termini di pagamento
| pagamenti sono disposti nel termine indicatoateitratto, a decorrere comunque dalla data di
accertamento, da parte del responsabile del pmoesdo, della rispondenza della prestazione
effettuata alle prescrizioni previste nei documentitrattuali.

Art. 32 - Tutela dei dati personali
Il trattamento dei dati personali & improntato aliena tutela dei diritti dei concorrenti e della
loro riservatezza, nel rispetto delle prescrizipraviste dal D.Lgs 196/2003 “Codice in materia
di protezione dei dati personali”.

Art. 33 — Disposizioni finali
Per tutto quanto non disciplinato dal presente leagento si applicano le disposizioni del
Codice di cui al D.Lgs 163/2006, del Regolamentaeskcuzione ed attuazione del suddetto
decreto di cui al DPR 207/2010, e le altre normexgghe vigenti in materia.

Art. 34 - Entrata in vigore - Abrogazioni
Il presente regolamento entra in vigore il giornaccessivo al termine del periodo di
pubblicazione.
Dalla stessa data sono abrogate tutte le previgentie regolamentari in materia.
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