Allegato A) alla determinazione n. 424 del 5.12.2019

COMUNE DI CAMPOLONGO MAGGIORE

Citta Metropolitana di Venezia
Via Roma 68 — 30010 — Campolongo Maggiore tel. 049/5849111 fax. 049/5849151
Web: www.comune.campolongo.ve.it
Email: amministrazione@comune.campolongo.ve.it E-mail certificata: comune.campolongo.ve@pecveneto.it

Area: Servizi Amministrativi Ufficio: Segreteria

Responsabile: dott. Boris Carraro Resp. Ist.: Barbara Mazzetto

Tel. 049.5849140 Tel. 049.5849141

Email: boris.carraro@comune.campolongo.ve.it Email: barbara.mazzetto(@comune.campolongo.ve.it

Campolongo Maggiore 9.12.2019

AVVISO
DI AVVIO DI INDAGINE DI MERCATO PER ACQUISIZIONE DI MANIFESTAZIONI DI
INTERESSE A PARTECIPARE A PROCEDURA NEGOZIATA PER L’AFFIDAMENTO
DEL SERVIZIO POSTALE DI RACCOLTA E RECAPITO DELLA CORRISPONDENZA
DELL’ENTE PER IL QUINQUENNIO 2020-2024. CIG: Z912AEC3A3.

I Comune di Campolongo Maggiore, di seguito Stazione Appaltante SA, con determinazione a
contrarre n. 424 del 5.12.2019 ha dato avvio alla procedura di affidamento mediante procedura
negoziata RDO sul MEPA, previa indagine di mercato, del servizio postale di raccolta e recapito della
corrispondenza dell’Ente per il quinquennio 2020-2024.

Gli operatori economici interessati, in possesso dei requisiti richiesti possono comunicare la volonta di
essere inviati a formulare la propria migliore offerta mediante RDO sul MEPA, trasmettendo specifica
MANIFESTAZIONE DI INTERESSE.

A tal fine
RENDE NOTO

* che il presente avviso ¢ finalizzato esclusivamente a ricevere manifestazioni d’interesse per
favorire la partecipazione e la consultazione del maggior numero di operatori economici, nel
rispetto dei principi di economicita, efficacia, tempestivita, correttezza, libera concorrenza, non
discriminazione, trasparenza, proporzionalita, pubblicita, nonché del principio di rotazione;

* che le manifestazioni di interesse hanno 1’unico scopo di comunicare al Comune la disponibilita
ad essere invitati a presentare offerta;

* che I'appalto non ¢ suddiviso in lotti, non risultando la suddivisione funzionale alle esigenze
dell’Ente, considerata la specificita del servizio da assegnare, I’efficienza e I’economicita derivanti
dall’interlocuzione con un unico operatore nonché I’unicita del servizio e della funzione che lo
stesso € chiamato ad assolvere;

» che il presente avviso e la successiva ricezione delle manifestazioni di interesse non sono in alcun
modo vincolanti per il Comune e non costituiscono diritti o interessi legittimi a favore dei
soggetti coinvolti.

* che I’Amministrazione si riserva di sospendere, modificare o annullare la procedura relativa al
presente avviso esplorativo e di non dare seguito all’indizione della successiva procedura
negoziata per I’affidamento del servizio;

* che I’Amministrazione si riserva, altresi di procedere all’aggiudicazione anche in presenza di una
sola offerta, tramite Trattativa Diretta da esperire su MePA;

1. Stazione appaltante
Comune di Campolongo Maggiore, Via Roma 68, 30010 Campolongo Maggiore (Ve)



Profilo committente: www.comune.campolongo.ve.it

PEC: comune.campolongo.ve@pecveneto.it

Responsabile Unico del Procedimento: dott. Boris Carraro
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2. Soggetti ammessi e requisiti di partecipazione
Possono presentare istanza i soggetti di cui all’art. 45 del Codice dei Contratti Pubblici, anche riuniti o
che si impegnano a riunirsi in RTI, ed in particolare coloro che sono in possesso dei seguenti requisiti:
a.  requisiti art. 80 del Codice, che dovranno essere dichiarati secondo il modello DGUE;
b.  requisiti di idoneita professionale, di cui all’art. 83, comma 1, lett. a) del Codice:

b.1 iscrizione nel registro delle imprese presso la Camera di Commercio, Industria, Artigianato e
Agricoltura, per attivita coincidenti con il presente appalto, nonché se societa cooperativa o
consorzio, iscrizione agli albi e registri previsti dalla normativa vigente;

b.2 possesso della licenza postale individuale per prestazione di servizi postali ( ai sensi art. 5 del
D.Lgs. n. 261/1999 e s.m.i. e art. 1, c. 4, del D.M. 4.2.2000 N. 73), rilasciata dal Ministero
delle Comunicazioni;

b.3 possesso di Autorizzazione Postale Generale per I’offerta al pubblico non rientrante nel
servizio universale, ai sensi dell’art. 6 del D.Lgs. n. 261/1999, sostituito dall’art. 1, c. 4 del
D.Lgs. n. 58/2011 e art. 3 D.M. 4.2.2000 N. 73;

b.4 possesso, o impegno ad entrarne in possesso entro il 31.12.2020, della Licenza individuale
speciale di cui al “Regolamento in materia di rilascio delle licenze per svolgere il servizio di
notificazione a mezzo posta di atti giudiziari € comunicazioni connesse (Legge 20 novembre
1982, n. 890) e di violazioni del codice della strada (articolo 201 del D.1gs. 30 aprile 1992, n.
285)”, approvato con delibera AGCOM n. 77/18/CONS del 20 febbraio 2018;

c.  requisiti di capacita tecniche e professionali, di cui all’art. 83, comma 1, lett. c) del Codice, cosi
come previsti nell’istanza di partecipazione:

c.1 avere realizzato nel triennio 2016-2017-2018 servizi analoghi a quelli oggetto del servizio da
affidare a favore di comuni, senza che i relativi contratti siano stati risolti per inadempienza o
siano state mosse gravi contestazioni con applicazione di penali;

c.2 disporre di una sede operativa direttamente gestita nel Comune di Campolongo Maggiore, o
ubicata ad una distanza non superiore ai 15 Km dalla sede municipale del Comune di
Campolongo Maggiore, o impegnarsi ad attivarla, in caso di aggiudicazione, entro 1’inizio del
servizio.

d. essere iscritti al MEPA, con attivazione alla Categoria ‘“Servizi Postali di Raccolta e Recapito e

Servizi a Monte e a Valle del Recapito

e. essere in regola con gli obblighi di contribuzione previdenziale, assistenziale e di imposte e
tasse;

3. Importo a base di gara
L’importo complessivo del contratto per tutto il periodo oggetto dell’affidamento ¢ stimato in €
25.000,00, IVA compresa per il quinquennio 2020-2024.
Agli operatori economici partecipanti alla procedura € richiesto, tra 1 requisiti, il possesso della licenza
individuale speciale per la notificazione degli atti giudiziari e delle violazioni al CdS, o I'impegno ad
entrarne in possesso entro il 31.12.2020. Cio al fine di consentire anche 1’affidamento del servizio di
notificazione degli atti tributari mediante raccomandata, la cui procedura di notificazione ¢ dalla
giurisprudenza assimilata a quella degli atti giudiziari.
I1 valore presunto del servizio di notificazione di atti tributari, ricompreso nell’importo complessivo di
cui al primo capoverso, ¢ pari a € 5.000,00= IVA compresa.
Gli importi suindicati sono quantificati sulla base della spesa storica sostenuta dal Comune per
analogo servizio per analogo periodo, il loro ammontare ¢ puramente indicativo e non vincola in alcun
modo il Comune, che procedera al pagamento dei servizi effettivamente resi e documentati.
Non sono previsti costi per oneri per la sicurezza.



1. Procedura e criterio di aggiudicazione

La gara verra espletata ai sensi dell’art. 36, comma 2 del Codice dei Contratti Pubblici, mediante
Richiesta di Offerta (RdO) tramite MePA (Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione).

Ai sensi dell’art. 95, comma 4, lett. ¢) del Codice dei Contratti Pubblici, 1’aggiudicazione sara
effettuata in favore dell’ operatore economico che, in possesso dei requisiti richiesti, avra presentato
la maggiore percentuale di ribasso sull’elenco delle tariffe poste a base di gara allegate al

Disciplinare tecnico, All. C).
L’ offerta dovra essere corredata da:

1.

w

2

una garanzia provvisoria, come definita dall’art. 93 del Codice, pari al 2% del prezzo base
dell’appalto di € 25.000,00 e precisamente di importo pari ad euro 500,00, salvo quanto previsto
all’art 93, comma 7 del Codice;

il modello DGUE attestante il possesso dei requisiti di cui all’art. 80 del Codice

copia della polizza assicurativa avente le caratteristiche indicate al precedente art. 10 comma 4
una attestazione, sottoscritta digitalmente, riportante:

a. il numero e la data di iscrizione nel registro delle imprese presso la Camera di Commercio,
Industria, Artigianato e Agricoltura, per attivita coincidenti con il presente appalto, nonché
se societa cooperativa 0 consorzio, iscrizione agli albi e registri previsti dalla normativa
vigente;

b. il numero e la data della licenza postale individuale per prestazione di servizi postali ( ai
sensi art. 5 del D.Lgs. n. 261/1999 e s.m.i. e art. 1, c. 4, del D.M. 4.2.2000 N. 73),
rilasciata dal Ministero delle Comunicazioni;

c. il numero e la data dell’ Autorizzazione Postale Generale per 1’offerta al pubblico non
rientrante nel servizio universale, ai sensi dell’art. 6 del D.Lgs. n. 261/1999, sostituito
dall’art. 1, c. 4 del D.Lgs. n. 58/2011 e art. 3 D.M. 4.2.2000 N. 73;

d. se gia posseduta, il numero, la data e 1’ambito territoriale di attivita della Licenza
individuale speciale di cui al “Regolamento in materia di rilascio delle licenze per svolgere
il servizio di notificazione a mezzo posta di atti giudiziari e comunicazioni connesse (legge
20 novembre 1982, n. 890) e di violazioni del codice della strada (articolo 201 del d.lgs. 30
aprile 1992, n. 285)”, approvato con delibera AGCOM n. 77/18/CONS del 20 febbraio
2018;

. Caratteristiche del servizio

Le caratteristiche del servizio sono dettagliatamente indicate nell’allegato Disciplinare tecnico, All.
B) al presente Avviso.

3. Modalita di presentazione delle candidature

Le manifestazioni di interesse a partecipare alla procedura negoziata in argomento dovranno essere
inviate esclusivamente a mezzo PEC all’indirizzo: comune.campolongo.ve@pecveneto.it , entro e
non oltre le ore 12,00 di Giovedi 19 Dicembre 2019.

L’oggetto della PEC dovra riportare la seguente dicitura: “MANIFESTAZIONE DI INTERESSE
ALLA PROCEDURA PER L’AFFIDAMENTO DEI SERVIZI POSTALI 2020-2024". Non si
terra conto, e quindi saranno automaticamente escluse dalla procedura di selezione, le
manifestazioni di interesse pervenute dopo tale scadenza.

La manifestazione di interesse dovra essere presentata utilizzando I’apposito modello predisposto
dalla Stazione Appaltante, allegato A) al presente avviso.

Il documento deve essere accompagnato da copia fotostatica del documento di identita in corso di
validita del sottoscrittore, non necessaria in caso di firma digitale.

4. Finanziamento

5

I servizi sono finanziati con fondi propri del Comune di Campolongo Maggiore.

. Trattamento dei dati
Con riferimento ai dati personali che si intendono fare oggetto di trattamento, si forniscono le
seguenti informazioni.

. Finalita dei trattamenti: i trattamenti a cui saranno sottoposti i dati personali, che saranno



acquisiti e periodicamente aggiornati, hanno le finalita rispondenti all'espletamento delle
funzioni istituzionali spettanti per legge al Comune di Campolongo Maggiore, come descritte
negli artt. 13 e 14 del D.Lgs. n. 267/2000 ss.mm., nell'art. 14 del D.L. n. 78/2010 convertito
in Legge n. 122/2010, come modificato dall’art. 19 del D.L. n. 95/2012 convertito in Legge n.
125/2012 e nei Regolamenti del Comune di Campolongo Maggiore e nello specifico ai sensi
degli art. 36, 37, 38 e 46 del D.Lgs 267/2000.

Natura del conferimento dei dati personali: il conferimento dei dati ha natura obbligatoria,
essendo necessario per l'espletamento delle funzioni istituzionali del Comune in ottemperanza
alle norme di legge di cui al punto precedente, e I'eventuale rifiuto di fornire tali dati
comporterebbe I'impossibilita di adempiere a tali funzioni ed obblighi di legge;

Modalita di trattamento e conservazione: il trattamento sara svolto in forma automatizzata
e/o manuale, sia con strumenti cartacei sia con elaboratori elettronici a disposizione degli
uffici, nel rispetto delle misure di sicurezza di cui all'art. 32 del GDPR 2016/679 e
all'Allegato B del D.Lgs. n. 196/2003, ad opera di soggetti appositamente incaricati. Si
segnala che, nel rispetto dei principi di liceita, limitazione delle finalita e minimizzazione dei
dati, ai sensi dell'art. 5 GDPR 2016/679, il periodo di conservazione dei dati personali ¢
stabilito per un arco di tempo non superiore al conseguimento delle finalita per le quali sono
raccolti e trattati e nel rispetto delle tempistiche prescritte dalla legge.

Ambito di applicazione dei dati: i dati personali forniti possono costituire oggetto di
comunicazione nell’ambito e per le finalita strettamente connesse al procedimento da
espletare, per 1'adempimento degli obblighi di legge, sia all’interno degli uffici appartenenti
alla struttura del Titolare, sia all’esterno, con riferimento a soggetti individuati dalla
normativa vigente. Potranno venire a conoscenza dei dati il responsabile del trattamento, gli
incaricati del trattamento nonché gli incaricati della manutenzione degli elaboratori elettronici
e del software gestionale in dotazione all'Ente.

Titolare, Responsabili del trattamento e RDP(DPO): titolare del trattamento ¢ il Comune di

Campolongo Maggiore, con sede in Via Roma 68 — 30010 Campolongo Maggiore (Ve), mail
amministrazione(@comuune.campolongo.ve.it

I Responsabili del trattamento sono 1 responsabili delle strutture apicali del Comune; gli
stessi possono essere reperiti per il tramite del Responsabile della Protezione dei Dati
Personali di cui all'art. 37 GDPR, i cui dati di contatto sono:

Boxxapps s.r.l. - Via Torino, 180 - 30172 Mestre (VE)
Tel. 0413090915
email: dpo@boxxapps.it
PEC: boxxapps@legalmail.it
Diritti dell'interessato: il Titolare garantisce all’interessato i diritti di cui all’art. 7 D.Lgs.
196/2003 e agli artt. 15-22 GDPR.

I1 RUP

Dott. Boris Carraro
Documento firmato digitalmente



Allegato B) alla determinazione n. 424 del 5.12.2019

Comune di Campolongo Maggiore
Uftficio Protocollo

PEC:
comune.campolongo.ve(@pecveneto.it

Oggetto: Manifestazione di interesse a partecipare alla procedura negoziata per I’affidamento del
servizio postale di raccolta e recapito della corrispondenza dell’ente per il quinquennio 2020-2024.
CIG: Z912AEC3A3.

11 sottoscritto

nato a il

Codice fiscale in qualita di :

Q legale rappresentante W procuratore W altro (specificare)

Ragione sociale

Con sede legale in prov. CAP

Via n.

PIVA C.E

Chiede di essere invitato alla procedura negoziata indicata in oggetto per formulare la propria migliore
offerta mediante RDO sul MEPA.

A tale scopo, ai sensi degli articoli 46 e 47 del D.P.R. 28.12.2000 n. 445, consapevole delle sanzioni penali
previste dall’art. 76 dello stesso D.P.R. 445/2000, per le ipotesi di falsita in atti e dichiarazioni mendaci ivi
indicate,

DICHIARA

Di essere in possesso dei seguenti requisiti:
f. requisiti art. 80 del Codice, che dovranno essere dichiarati secondo il modello DGUE;
g.  requisiti di idoneita professionale, di cui all’art. 83, comma 1, lett. a) del Codice:

b.1 iscrizione nel registro delle imprese presso la Camera di Commercio, Industria, Artigianato e
Agricoltura, per attivita coincidenti con il presente appalto, nonché se societa cooperativa o
consorzio, iscrizione agli albi e registri previsti dalla normativa vigente;

b.2 possesso della licenza postale individuale per prestazione di servizi postali ( ai sensi art. 5 del D.Lgs. n.
261/1999 e s.m.i. e art. 1, c. 4, del D.M. 4.2.2000 N. 73), rilasciata dal Ministero delle Comunicazioni;

b.3 possesso di Autorizzazione Postale Generale per I'offerta al pubblico non rientrante nel servizio
universale, ai sensi dell’art. 6 del D.Lgs. n. 261/1999, sostituito dall’art. 1, c. 4 del D.Lgs. n. 58/2011 e
art. 3 D.M. 4.2.2000 N. 73;

b.4 possesso, o impegno ad entrarne in possesso entro il 31.12.2020, della Licenza individuale speciale di
cui al “Regolamento in materia di rilascio delle licenze per svolgere il servizio di notificazione a mezzo
posta di atti giudiziari e comunicazioni connesse (Legge 20 novembre 1982, n. 890) e di violazioni del
codice della strada (articolo 201 del D.Igs. 30 aprile 1992, n. 285)”, approvato con delibera AGCOM n.
77/18/CONS del 20 febbraio 2018;

h.  requisiti di capacita tecniche e professionali, di cui all’art. 83, comma 1, lett. c) del Codice, cosi



come previsti nell’istanza di partecipazione:

c.1 avere realizzato nel triennio 2016-2017-2018 servizi analoghi a quelli oggetto del servizio da affidare a
favore di comuni, senza che i relativi contratti siano stati risolti per inadempienza o siano state mosse
gravi contestazioni con applicazione di penali;

c.2 disporre di una sede operativa direttamente gestita nel Comune di Campolongo Maggiore, o ubicata
ad una distanza non superiore ai 15 Km dalla sede municipale del Comune di Campolongo Maggiore,
o impegnarsi ad attivarla, in caso di aggiudicazione, entro I'inizio del servizio.

i.  essere iscritti al MEPA, con attivazione alla Categoria “Servizi Postali di Raccolta e Recapito e

Servizi a Monte e a Valle del Recapito

J- essere in regola con gli obblighi di contribuzione previdenziale, assistenziale e di imposte e
tasse;

DICHIARA ALTRESI

Di aver preso visione delle caratteristiche generali del servizio di cui all’avviso e di accettare, senza
condizione o riserva alcuna, tutte le condizioni contenute nello stesso;

Di autorizzare espressamente la Stazione Appaltante ad inviare tutte le comunicazioni al seguente
indirizzo di Posta Elettronica Certificata :

Di essere a conoscenza che la presente richiesta non costituisce proposta contrattuale e non vincola in
alcun modo la Stazione Appaltante, che sara libera di seguire anche altre procedure, e che la stessa
Stazione Appaltante si riserva di interrompere in qualsiasi momento, per ragioni di sua esclusiva
competenza, il procedimento avviato, senza che i soggetti richiedenti possano vantare alcuna pretesa;

Di essere a conoscenza che i dati acquisiti sono utilizzati dal Comune di Campolongo Maggiore al
solo fine di fornire il servizio richiesto e non vengono comunicati a terzi né diffusi, e di poter
esercitare i diritti di cui all'art. 15 del Reg. UE 679/16 (GDPR).

Data

Il/La legale rappresentante




